BESTILLE TIME I TIMEBOK I DIPS,
- for kvinner som skal til trivselskontroll dag 8, lørdag/søndag/helligdag på fødeavdelingen. (De som er på dag 8 på lørdag, bør fortrinnsvis settes opp på fredag på dag 7, og de som er på dag 8 på søndag kan komme lørdag el søndag avhengig av avdelingens kapasitet)
Når dag 7, faller på lørdag/søndag/helligdag skal kvinnen ringe fødeavdelingen. Jordmor gir time i timebok (papir) til dem som skal til kontroll på fødeavdelingen.

HUSK: informer kvinnen om å møte på fødeavdelingen og tid for oppmøte.
Alle andre dager skal overtidsvurderingen foretas på Ø.hj.poliklinikken ved fødeavdelingen. 
NB: Når 8. dag faller på hverdag etter lørdag/søndag/helligdag, skal jordmor informere kvinnen om å ringe til Fødepoliklinikken (seksjon for fostermedisin og svangerskapsomsorg) kl 0800 den dagen hun skal til kontroll (dvs. dag 8.) Fødepoliklinikken 51518170. (Sekretær på fødepoliklinikken skal bruke ressurs; FA)
Timebestilling:
- søk opp kvinnen i DIPS

- velg timebok

- velg ressurs: FA
- velg visning: 60 min

- stå på linjen i timeboken med riktig klokkeslett; venstre klikk (på mus) og linjen blir blå. Høyre klikk (på mus) velg: ”Bestill time på ny henvisning.” i rullegardin

- bruk aktiv pasient

- Kontroller at du har riktig ressurs(FA), time og varighet.

- Lokalisering: poliklinikk føden
- Behandler: (skal ikke fylles ut)

- Kontakttype: behandling
- Beskrivelse av tiltak: Trivselskontroll, TUL……….
- Fagområde: kvinnesykdommer og elektiv….
- Diagnosegruppe: (skal ikke fylles ut)

- Oppmøte kommentar: (skal ikke fylles ut)

- Omsorgsnivå: poliklinisk omsorg

- Avd: KK-HST
- Post: (skal ikke fylles ut)

- Seksjon: Føde-barsel
- Henvist av: kvinnens fastlege eller jordmor
- Henvisningstype: Behandling

- Vurdert av: vakthavende lege eller seksjonsoverlege
- Rett til prioritert helsehjelp: Ja
- Frist for start helsehjelp: dato for den dagen timen bestilles

- Ventetid sluttdato: en uke etter dato for bestilling av time

- Risiko: (skal ikke fylles ut)

Registrering av oppmøte:
-Hent opp timebok, ressurs: FA

-Hent pasient fra listen ved å høyreklikke og velge: registrer oppmøte

-Du får nå opp Kons.bildet, fyll ut: dato, klokke for avsluttet konsultasjon, seksjon: føde-barsel, Lokalisering: poliklinikk føden, Behandler: vakthavende lege eller seksjonsoverlege. Henvist fra: fastlege eller jordmor i svangerskapsomsorgen

Lagre og Lukk ……… (Diagnoser/prosedyrer/frikode skal ikke fylles ut.)

Dersom kvinnen skal legges inn: 

-Åpne konsultasjonen (selv om oppmøte allerede er registrert) fra listen i timeboken: høyreklikk og velg: åpne konsultasjonen.

-I Kons.skjema: fyll ut: Henvis til, velg: innleggelse i eget sykehus. Frikode: svangerskap.

-Gjør om til innleggelse

-Registrer så innleggelse som vanlig

Husk å dokumentere i Natus både ved poliklinisk kontakt og ved innleggelse.
Når oppmøte er registrert i timelisten i DIPS skal vi ikke skrive eget Kons.skjema.
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